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Configuracion de correo electrénico en Outlook

Dentro de su Outlook, en la vista principal dar clic sobre la pestaia “Archivo”.

Enwviar y recibir Carpeta Vista
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Todo Mo leidos

En el menu lateral izquierdo dar clic sobre la opcion “Informacion”, luego sobre
“Configuracion de la cuenta” y sobre “Configuracion de la cuenta...”

Bandeja de entrada - admon@grupocrater.com - Outlook
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Abrir y exportar
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Guardar como IMAP/SMTP

4 Agregar cuenta

Configuracion de la cuenta

\mprimi Cambie la configuracién de esta cuenta o configure mas conexiones.
mprnmir

® | Configuracion de la cuenta
&7 Permite agregar y quitar cuentas o cambiar L
la configuracién de conexiones existentes,
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£ Use Reglas y alertas para que lo ayuden a organizar sus mensajes de correo
Administrar reglas y electrénice entrantes y reciba actualizaciones cuando se agreguen,

alertas cambien o quiten elementos.

D:: Complementos COM deshabilitados y lentos

. Administre los complementos COM que afectan a su experiencia con

Administrar Outlook.
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En esta pantalla dar doble clic sobre el correo que se desea configurar.

Configuracian de la cuenta ® |
Cuentas de correo electronico t
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracion, L
Correo electrénico  Archivos de datos  Fuentes RSS  Listas de SharePoint  Calendarios de Internet  Calendarios pul * | *
HI Nueva.. 'S¢ Reparar.., % Cambiar... % Establecer como predeterminado 3¢ Quitar % &
S AT Tipa
@ admon@ grupocrater.com IMAR/SMTP (enviar desde esta cuenta de manera predet...
La cuenta seleccionada entrega los nuevos mensajes en esta ubicacion:
admon@grupocrater.com\Bandeja de entrada
en el archivo de datos ChUsers\Usuarioh.. \Outlook\admon@grupocrater.com.ost
Cerrar
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En esta pantalla revisar las configuraciones:

1. Su nombre: nombre con el que quiero ser identificado.

2. Direccion de correo electronico: direccion de correo electrénico que estoy
configurando (ejemplo admon@grupocrater.com)

3. Tipo de cuenta: IMAP

4, Servidor de correo entrante: mail.midominio.com (ejemplo:
mail.grupocrater.com)

5. Servidor de correo saliente (SMTP): mail.midominio.com (ejemplo:
mail.grupocrater.com)

6. Nombre de usuario: direccion de correo electrénico que estoy configurando
(ejemplo admon@grupocrater.com)

7. Contraseiia: contraseia del correo electrénico que estoy configurando.

8. Dar clic sobre “Mas configuraciones...”
Cambiar cuenta #
Configuracion de cuenta IMAP y POP

Espedifigue la configuraddn de servidor de correo para su cuenta.

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

3u nombre: 1 [ GrupoCrater Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas.
Direccion de correo electronico: ) || admon@grupocrater.com

Informacion del servidor

Probar configuracion de la cuenta ...
Tipo de cuenta: 3 |imap

Probar automaticamente la configuracian de

. .
servidor de correo entrante: 4 | mail. grupocrater.com la cuenta al hacer clic en Siguiente

servidor de correo saliente [SMTg]: mail.grupocrater.com

Informacion de inicio de sesion

Il

MNombre de usuario: [ i
6 | admen@grupacrater.com Correo para mantener sin - Todo
Contrasefia: 7 AAEEERRRAEE Conexion:
F‘.ecordar contrasefa
[[] Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacidn de
contrazefia segura (SPA) . ) .
8 Mas configuraciones ...

< Afras Cancelar
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En esta pantalla dar clic sobre la pestafia “Avanzadas”.

Configuracién de correo electrénico de Internet it

General  Servidor de salid{ Avanzadas

Cuenta de correo

Escriba el nombre por el que desea referirse a esta cuenta, Por ejemplo:
“Trabajo” o "Servidor de Microsoft Mail

admon@grupocrater.com

COtra informacion sobre el usuario
Compania:

Correo electronico de respuesta:

Cancelar
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En esta pantalla revisar las siguientes configuraciones

Servidor de entrada (IMAP): 143

Servidor de salida (SMTP): 465

R SIS

Dar clic en “Aceptar”.

Usar el siguiente tipo de conexion cifrada: Ninguno

Usar el siguiente tipo de conexion cifrada: SSL

Configuracién de correo electrénico de Internet

General Servidor de salida Avanzadas

Miameros de puerto del servidor

1 |5ervidor de entrada [IMAF): | Usar predeterminados

Usar el siguiente tipo de conexion cifrada: | Minguno

B E

3 |servidor de salida (SMTPy:

Usar el siguiente tipo de conexion cifrada: | 551

“| 4

Tiempo de espera del servidor
Corto L] Largo & minutos 30 segundaos
Carpetas

Ruta de acceso de la carpeta raiz

Elementos enviados
Dﬂn guardar copia de los elementos enviados

Elementos eliminados

Los elementos marcadaos para eliminacian se eliminaran

5

)

B

(33) 31240358

o

(33) 1204 7220

www.craterhosting.com

» &

DMarcar elementos para su eliminacion sin maverlos automaticamente

permanentemente al depurar los elementos del buzan de correo,
Depurar elementos al cambiar de carpeta mientras se esta en linea

Cancelar
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Damos clic en el botdn “Siguiente”

Cambiar cuenta >

Configuracion de cuenta IMAP y POP
Especifique la configuracidén de servidor de correo para su cuenta.

Informacién sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

S5u nombre: wdministracion: GrupoCrater Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
gue las entradas son correctas.
Direccion de correo electronico: admon@grupocrater.com

Informacién del servidor
Probar configuracion de la cuenta ...
Tipo de cuenta: IMAP
Probar automaticamente la configuracion de

FEAVTEE EE GHIEE A mail.grupocrater.com la cuenta al hacer clic en Siguiente

servidor de correo saliente (SMTPE | majl.grupocrater.com
Informacion de inicio de sesion

Nombre de usuario: .
admon@grupocrater.com Correo para mantener sin - Todo

Contrasefa: AREERARARLS Conexian:

[ recordar contrasefia

|:| Requerir inicio de sesidon utilizando Autenticacion de

contrasefia segura (SPA) Mas configuraciones

< Afras Cancelar

El sistema comenzara a realizar pruebas para verificar que todo funciona
correctamente, debera marcar dos palomitas en verde. Dar clic en cerrar.

Configuracién de la cuenta de prueba

Pruebas completadas correctamente. Haga clic en Cerrar para continuar. Detener

. Cerrar ¢

Tareas  Errores

H Estado
\/I ciar sesidn en el servidor de correo entr... Completado
\/E viar mensaje de correo electronico de p... Completado
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Finalmente damos clic sobre el botdon “Finalizar”.

Cambiar cuenta >

iHemos terminado!

Tenemos toda la informadion mecesaria para ronflgurar la cuenta

Con esto terminamos la configuracidon de nuestra cuenta de correo en Outlook y
todo debera estar funcionando correctamente
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